
タイムシート 年 月 150-0041

東京都渋谷区神南1-19-4日本生命渋谷ｱﾈｯｸｽ

ﾌﾘｶﾞﾅ TEL：03-5784-6844　FAX：03-5784-6843

氏名 スタッフNO. 株式会社アネスト

就業先

記入は 分単位 就業時間　　　： 　　～　　 ：　 　　（休憩 　　分) 8.00 時間超過勤務で残業

日 曜日 【開始時間】 【終了時間】 【休憩】 【普通時間】 【残業時間】
【深夜】

22時～翌5時
備　考

(有休・遅刻等）
【承認】

1 ： ： ： ： ： ：

2 ： ： ： ： ： ：

3 ： ： ： ： ： ：

4 ： ： ： ： ： ：

5 ： ： ： ： ： ：

6 ： ： ： ： ： ：

7 ： ： ： ： ： ：

8 ： ： ： ： ： ：

9 ： ： ： ： ： ：

10 ： ： ： ： ： ：

11 ： ： ： ： ： ：

12 ： ： ： ： ： ：

13 ： ： ： ： ： ：

14 ： ： ： ： ： ：

15 ： ： ： ： ： ：

16 ： ： ： ： ： ：

17 ： ： ： ： ： ：

18 ： ： ： ： ： ：

19 ： ： ： ： ： ：

20 ： ： ： ： ： ：

21 ： ： ： ： ： ：

22 ： ： ： ： ： ：

23 ： ： ： ： ： ：

24 ： ： ： ： ： ：

25 ： ： ： ： ： ：

26 ： ： ： ： ： ：

27 ： ： ： ： ： ：

28 ： ： ： ： ： ：

29 ： ： ： ： ： ：

30 ： ： ： ： ： ：

31 ： ： ： ： ： ：

【普通時間】 【残業時間】 【深夜】 派遣先承認

出張
交通費 合計 ： ： ：円

HONESTHONEST

＊太枠内の記入をお願いします。
＊タイムシートは原則として毎日記入し承認を受
けてください。
＊備考欄には「遅刻・早退・有休・欠勤・休日出
勤・代休」等の種別を記入してください。

＊毎月末日を締日とし、2日以内にアネス

トへFAX送信をお願いします。（就業先によ
り送信日に別途指示がある場合はそれに
従ってください。）

！注意！タイムシートの送信が遅れます
と、給与の支払に遅れが出る可能性があ
ります。送信し忘れの無いよう、充分にご
注意ください。

有休日数 所定日数

所定時間

出勤日数

休日出勤

遅刻

早退 欠勤

代休日数

＊当社使用欄＊

非課税通勤費



タイムシート 2006年 4月 150-0041

東京都渋谷区神南1-19-4日本生命渋谷ｱﾈｯｸｽ

ﾌﾘｶﾞﾅ ｱﾈｽﾄ　ハナコ TEL：03-5784-6844　FAX：03-5784-6843

氏名 アネスト　花子 スタッフNO. 60273 株式会社アネスト

就業先 ○○商事株式会社　営業部

記入は 15 分単位 就業時間　　9：00　～17：30　　 （休憩60分) 8.00 時間超過勤務で残業

【日】 【曜日】 【開始時間】 【終了時間】 【休憩】 【普通時間】 【残業時間】
【深夜】

22時～翌5時
備　考

(有休・遅刻・早退等）
【承認】

1 土 ： ： ： ： ： ：

2 日 9:00 15:00 1:00 ： 5:00 ： 休日出勤

3 月 9:15 17:30 1:00 7:15 ： ： 遅刻

4 火 ： ： ： ： ： ： 有休

5 水 9:00 16:00 1:00 6:00 ： ： 早退

6 木 9:00 18:00 1:00 8:00 ： ：

7 金 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

8 土 ： ： ： ： ： ：

9 日 ： ： ： ： ： ：

10 月 9:00 19:30 1:00 8:00 1:30 ：

11 火 ： ： ： ： ： ： 欠勤

12 水 9:00 22:30 1:00 8:00 4:00 0:30

13 木 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

14 金 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

15 土 ： ： ： ： ： ：

16 日 ： ： ： ： ： ：

17 月 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

18 火 ： ： 4/2代休

19 水 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

20 木 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

21 金 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

22 土 ： ： ： ： ： ：

23 日 ： ： ： ： ： ：

24 月 9:00 18:00 1:30 7:30 ： ：

25 火 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

26 水 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

27 木 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

28 金 9:00 17:30 1:00 7:30 ： ：

29 土 ： ： ： ： ： ：

30 日 ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ：

【普通時間】 【残業時間】 【深夜】 派遣先承認

出張
交通費 合計 127:15 10:30 0:30640円

HONESTHONEST

☆タイムシート記入例☆
青字を参考に記入してください。

休日出勤は残業時間
へ記入します

終業時刻の17：30を過ぎて稼働しても、
8時間以内は普通時間への記入です

22：00～翌5：00に勤務した場
合、こちらへ記入します（深夜割
増が適用されます）

合計は必ず記入してください

「交通費使用報告書」を別途提出してください。

＊太枠内の記入をお願いします。
＊タイムシートは原則として毎日記入し承認を受けてく
ださい。
＊備考欄には「遅刻・早退・有休・欠勤・休日出勤・代
休」等の種別を記入してください。

＊毎月末日を締日とし、2日以内にアネストへ

FAX送信をお願いします。（就業先により送信日
に別途指示がある場合はそれに従ってくださ
い。）

！注意！タイムシートの送信が遅れますと、給
与の支払に遅れが出る可能性があります。送
信し忘れの無いよう、充分にご注意ください。

有休日数 所定日数

所定時間

出勤日数

休日出勤

遅刻

早退 欠勤

代休日数

＊当社使用欄＊

非課税通勤費

8時間を超過した勤務時間は残業時間
への記入です


